(Libro de Acordadas N°® 2% F° 32.[4q  u° Y ). En la ciudad de
Salvador de Jujuy, Departamento Doctor Manuel Belgrano, capital
de la Provincia de Jujuy, a losVelnwinudifdias del mes de Harw>
de dos mil veintidés, los sefiores Jueces Titulares del Superior
Tribunal de Justicia, Doctores Federico Francisco Otaocola, Clara
Aurcra De Langhe, Sergio Ricardo Gonzdlez, Sergic Marcelo
Jenefes, Laura Nilda Lamas Gonzélez, Beatriz Elizabeth
Altamirano, José Manuel del Campo, Maria Silvia Bernal y Ekel
Meyer, bajo la presidencia del primero de los nombrados,

Consideraron:

Los nuevos canales de tramitacidén y comunicaciones
judiciales electrénicas reglamentados por el Superior Tribunal

de Justicia mediante Acordadas N° 74, 78 y 86/2020, con el £fin

de implementar los procedimientos digitales programados en el -

Sistema Integral de Gestién Judieilal S.I.G.J., gue permiten
realizar comunicaciones electrénicas seguras entre O&rganos
judiciales y administrativos del Poder Judicial vy los
organismos piblicos y privados externos nacionales, provinciales
y municipales, a través de la Plataforma Digital del Poder
Judicial de Jujuy.

Que, los procedimientos digitales desarrollados,
tienen como objetive principal la integracidén de los recursos de
las distintas dependencias Jjudiciales con los organismos
-e;gternos adheridos al servicio, ello a los fines de modernizar
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Y agilizar las comunicaciones con el sistema de justicia,
facilitar y hacer méds efectiva la tramitacidén de los procesos
judiciales, mejorar la organizacién del trabajo y aumentar la
productividad, ellec con un impacto directo en la mejora del
servicio de justicia.

En este sentide, la implementacidén del médule de
“"Oficios Digitales” habilitado en el $.I.G.J. mediante Acordada
74/2020, en principio utilizade para las comunicaciones del
Fuero Penal, actualmente se encuentra en uso en todos los
organismos de nuestra justicia provincial y permite enviar
reguerimientos judiciales vy recibir contestaciones de informes
y diligencias en forma integramente digital con el Departamento
Judicial, Centro de Informacién y Andlisis Criminal, Divisién de
Antecedentes Personales y Alcaidia de la Policia de la Provincia,
Servicio Penitenciario, Patronato de Liberados y otros
organismes externos adheridos, guedando todas las comunicaciones
incorporadas al trémite del expediente para su consulta en el
5.1.G.J., por todas las partes gue integran el proceso.

La aplicacién en cuestién permite la firma maltiple de
“Oficios Digitales” permitiendo de esta manera que las
diligencias y pedides de informes puedan ser firmados
digitalmente por uno o mis usuarios de los organismos judiciales
y del mismo modo, los informes y reguerimientos diligenciados
por organismos externos puedan ser contestados y firmados por

ung © mas usuarios habilitados con ese rol, como en el caso de
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los profesionales gue realizan los informes técnicos y las
autoridades responsables de contestar los regquerimientos
judiciales,

Que, en virtud de la tecnologia utilizada y a los fines
de proporcionar mayor seguridad al sistema, una vez firmados los
documentos por los usuarios registrados, estos guedan protegidos
y es imposible modificarlos. De esta manera el mecanismo de firma
electrénica provisto, permite proteger los documentos firmados
y enviados, garantizando el origen, autoria y contenide de los
mismos y de los archivos gque se adjuntan en estas comunicacienes
digitales.

Asimismo, la reciente puesta en funcionamiente del
médulo de “Diligencias Digitales” para las comunicaciones
electrénicas con el Banco Macro, la Direccién Prowvincial de
Rentas y la Administracién Nacional de Seguridad Social (ANSES),
permite a los érganos jurisdiccionales y administrativos, el
envic de reguerimientos y pedidos de informes exclusivamente a
través del médulo de Oficios Digitales del S5.I.G.J., donde
previamente a su implementacién y a fin de lograr una correcta
utilizacién de esta herramienta, se coordind con cada organismo,
una capacitacidn y seguimiento del personal designado a fin de
adaptar su operatoria a les procedimientes y opcicnes

habilitadas en la Plataforma Digital provista por el Poder
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Por otra parte, en relacidén a lo solicitado por la
C.2.P.5.A.P. y con el propésito de optimizar los proceses, se
habilitaron las plantillas de oficios digitales que deben
utilizar los distintos operadores judiciales, para informar
respecto a las transferencias dispuestas por Ley 4.764/94 en su
Art. 22. Inc. e), en relacién al 6% sobre honorarios regulados
a los abogados en cada procesc y los montos de transferencias en
concepto del Inc. B de la misma ley, gque se libran en favor de
la mencionada institucién.

Amén de lo expuesto y en virtud de los evidentes
beneficios obtenidos con la utilizacién de las comunicaciones
digitales referenciadas, resulta necesaria la formalizacién de
la adhesién al “"Sistema de Diligencias Judiciales Electrénicas”
mediante la correspondiente suscripcién de un Convenio con los
distintos organismos y/o instituciones pablicas y privadas
nacicnales, provinciales y municipales, a fin de implementar de
manera gradual, estos procedimientos electrénicos para todas las
comunicaciones gque deban efectuarse entre las distintas
dependencias judiciales y los organismos externos, ello en el
marco de un proceso judicial.

Para ello, el Departamento de Sistemas y Tecnologia de
la Informacién, ha programado e implementado en el Sitio Web
Oficial del Poder Judicial, un Link con distintas cpciones para
completar el correspondiente “formulario de adhesién web” y los

. diversos reguisitos exigidos para formalizar el Convenio de
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adhesién al Servicio, documentacién que sera supervisada ¥y
aprobada por Secretaria de superintendencia previa firma del
Convenio por las autoridades correspondientes. Luego, el
personal autorizado del organismo externo, podra acceder al
sistema a fin de receptar 1oz oficios y pedidos de informes gue
les hayan side dirigidos y por el mismo medio, responder estos
requerimientes judiciales, quedando registradas en el 5.1.6.7.,
todas las comunicaciones ¥ tramitacién de los oficios, que serdn
iniciadas y concluidas en su totalidad, de forma digital ¥ baio
condiciones de seguridad.

a tales fines, cada organismo gue determine
suscribirse al servicio, deberé designar una persona responsable
de estas comunicaciones judiciales, guien recibird, una vez
firmado el Convenio, las credenciales de acceso al sistema
(usuaric y contrasefia) gue serdn para Su uso axclusivo y guedaran
bajo su absoluta reserva y resguardo. Esta persona designada,
podra solicitar la habilitacién de los usuarios del organisme
gue representa, guienes tendran acceso al sistema de tramitacidn
electronica de oficios ¥ diligencias digitales, accediendo desde
el Sitio Web Oficial del Poder Judicial de Jujuy.

El Sistema de Diligencias Judiciales Electrénicas
tiene como principal objetivo, avanzar en la modernizacién del
poder Judicial de la provincia, mejorando significativamente el
servicio de justicia, incorporando formalmente las

H;pm:nicaciones digitales, las que permiten hacer més &gil vy
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efectiva la tramitacién de los procesos, mejorande la
organizacién de tareas y optimizando los recursos.

Por ello, el Superior Tribunal de Justicia, en uso de
sus facultades de Superintendencia (articulos 167 incisos 6% y
15 de la Constitucién de la Provincia de Jujuy y 49 de la Ley
Orgénica del Poder Judicial) y de las facultades otorgadas por

la Ley Provincial N® 6.175,

Resuelve:

1°)- BAprobar la utilizacién del “Sistema de Diligencias
Judiciales Electrénicas” disponible en la Plataforma Digital del
Poder Judicial de Jujuy, a través de las opciones del Sistema
Integral de Gestién Judicial S5.I.G.J. para las comunicaciones
gue deban realizar las distintas dependencias judiciales ¥
administrativas del Poder Judicial con organismos piblices
nacionales, provinciales o municipales y entidades privadas
externas adheridas al servicio, de acuerdo a las condiciones
generales establecidas en la presents, los anexos integrados y
en el marco del proceso de conformacidén de expedientes judiciales
electrénicos iniciade por el Superior Tribunal de Justicia
mediante por Acordadas N° 74/2020, 78/2020 y B86/2020, las que

reglamentan los nueves procedimientes digitales.

2°)- Disponer para todes los organos Jjurisdiccionales vy

administratives del Poder Judicial de Jujuy, la obligatoriedad
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de la utilizacidén del “Sistema de Diligencias Judiciales
Electrénicas”, con las opciones habilitadas en el 5.I1.G.J. para
la creacién de cédulas de notificacién, mandamientos y oficios
digitales para las comunicaciones o diligencias gque deban
realizarse entre distintas dependencias judiciales y/o
administrativas y entre éstas y los organismos publices ¥y
entidades privadas externas adheridas al servicio, debiéndose
utilizar para ello, el mecanismo de Firma Electrénica y todas
las funcionalidades provistas en la Plataforma Digital del Poder

Judicial de Jujuy.

3°)- Autorizar al Sr. Presidente del Supericr Tribunal de
Justicia de la Provincia, Dr. Federico Francisco Otacla a
suscribir los correspondientes Convenios con las distintas
autoridades de los organismos publicos nacionales, provinciales
y municipales y las instituciones privadas que deseen adherirse

al sistema.

4°)- Aprobar las Disposiciones Generales y los Anexos I, II, III
y IV gue se adjuntan a la presente Acordada, la gue entrard en

vigencia & partir de la fecha de su registracidn.

Disposicicnes Generales

a) Acceso al Sistema - Organismos externos habilitados: Los Sres.

magistrados, funcicrarios y auxiliares de todas las dependencias

foder Judicial gue necesiten acceder al modulo habilitado de
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“Diligencias Judiciales Electrénicas”, deberédn ingresar a la
opcién “Diligencias” del $.1.G.J. y elegir la “Bandeja de Salida”
para enviar oficios y demds reguerimientos judiciales a les
organismos externos habilitados; y deberdn ingresar a la
“Bandeja de Entrada” para recibir los informes requeridos ¥
diligenciados en formato digital, que le envien los usuarios
habilitados en cada organismo externo adherido al servicio. Leos
informes vy los documentos adjuntos deberdn ser firmados
digitalmente por los funcionarios, autoridades y profesionales
intervinientes, utilizando los mecanismos de firma electrénica
provistos en la Plataforma Digital del Poder Judicial, para poder
ser diligenciados. Al dia de la fecha, se encuentra disponible
para su utilizacién en el S5.I.G6.J., el enviec y recepcién de
Diligencias integramente digitales con los siguientes organismos

externos:

- Banco Macro S.A.

- Administracién Wacional de Seguridad Social - ANSES

- Direccién Provincial de Rentas

- Departamento Judicial de la Policia de la Provincia

- Patronato de Liberados y Menores Encausados

- Servicio Penitenciarie de Jujuy - Estade Provincial

- Divisién de Antecedentes Personales Policia de la Provincia
- Centro de Informacién y Bnalisis Criminal - CIAC

- Direccién General de Politicas de Género
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- servicio Penitenciario de Jujuy - Unidad N°1 - Tratamiento
Téenice Penitenciario

- servicio Penitenciario de Jujuy - Unidad N°1 - Internos
Penadoes

- Servicio Penitenciario de Jujuy - Unidad N°1 - Alcaidia de
Procesados

- Ministerio Publico de la Defensa Penal

b) Adhesién al Convenio de Diligencias Judiciales Electrénicas:

Los organismos publices e instituciones privadas gue deseen
adherirse a este servicio, deben ingresar a la Pagina Web del

poder Judicial de Jujuy www.justiciajujuy.gov.ar ¥ en la sscciodn

wgervicios a Organismos Externos” elegir el link “Diligencias
Judiciales Electrénicas” ¥ “Formulario de Adhesién al Servicio”,
segun las instrucciones del Anexo 1V, donde podrén descargar el
Convenio de Colaboracidn con las condiciones de uso del servicio.
alli podrén iniciar el tramite, completar los datos de registro
exigidos en el formularic web y designar un responsable del
organismoc para estas comunicaclones digitales. Finalizado este
procedimiento, o] tramite continuard con 1a firma del Convenio
por parte de las respectivas autoridades de los organismos, en
Secretaria de Superintendencia del superior Tribunal de Justicia
y finalizara con la habilitacién por parte del Departamento de
gistemas y Tecnologia de la Informacién, de los usuariocs
autorizadcs del organismo, constituyendo asi el “pomicilio
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Electrénico” provisto a la Institucién adherida en la Plataforma
Digital del Poder Judicial de Jujuy.

c) Condicicnes de Usoc del Servicio: Se establece el uso del

Servicio de Diligencias Judicizles Electrénicas, de acuerdc a
las condiciones establecidas en el Anexo I de la presente
Acordada, cuya modalidad de utilizacién a través del 5.1.G.J.,
se describe en los Anexos II y III de la presente, limitando el
uso del papel exclusivamente a casos excepcionales en los gue
resulte materialmente imposible debido al tamafio de los archivos
digitales que deben comunicarse ¢ cuando se trate de documentos
originales que no puedan ser digitalizados.

d) Domicilic Electrénico de Organismos Externos: A cada

organisme publice o entidad privada provincial © nacional, gue
se haya adherido al nuevo servicio de comunicaciones digitales,
le serédn entregadas credenciales de accesc de uso exclusive
{usuario y contrasefia) cen las cuales pueden acceder al servicio
de Diligencias Judiciales Electrénicas desde la pagina web

ofirial del Poder Judicial www.justiciajujuy.gov.ar que seran de

su exclusivo conocimiento y quedaran bajo su absoluto resguardo
y confidencialidad.

e) Firma Electrénica de Diligencias Digitales: Todas las

diligencias digitales creadas en el 5.1.6.J. deberén ser
firmadas en forma electrénica por uno o mas usuarios habilitados
con ese rol antes de ser diligenciadas de manera digital. De la

misma forma, los documentos de respuesta a dichos requerimientos
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deben ser firmados por los usuarios habilitades con el rol de
responsables de cada organismo externo receptor de diligencias.
Mediante el mecanismo de firma miltiple provisto en la Plataforma
Digital, se garantiza origen, autoria e integridad del documento
y de todos los archives gue se envian adjuntos, los gque una vez
firmados quedan protegidos y no se pueden medificar. Los archivos
adjuntos PDF pueden ser firmados adicionalmente con certificados
digitales de la Rutoridad Certificante AC ONTI o AC Modernizacién
BFDR, cuando los usuarios habilitados en el sistema disponen de
les mismos. Pero en todos los casos, es cbligatorio, gue las
diligencias digitales de las dependencias judiciales y los
informes y reguerimientos diligenciades por los organismos
externos, deban estar siempre firmades y protegides por el
procedimiento de firma electrénica, brindade en la Plataforma
Digital del Poder Judicial de Jujuy.

f) Validez Juridica y Seguridad: Leos documentos generados en

estas comunicaciones digitales, tienen idéntica validez juridica
y valor probatoric gue sus eguivalentes convencionales en
soporte papel por las facultades gue la Ley Provincial N® 6.175
otorga al Superior Tribunal de Justicia para reglamentar en los
procesos Jjudiciales y administrativos, los procedimientos
digitales del §.1.G.J. El mecanismo de firma electrénica aplica
un complejo cdlculo matematico con funciones hash que invelucra
datos importantes del documento digital (escrito/oficio/cédula)

y de cada usuario registrado que firma, cuyo resultado es
~
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almacenado y asociado internamente a dicho documento. Esto
permite verificar la integridad del documento y de la/s firma/s
que contiene. A través de un Céddigo QR asociado, puede ser leido
y verificado por los destinatarios, desde una impresién en papel
o una pantalla de un dispositivo mdvil con conexién a internet.

g) Publicidad de Entidades Adheridas a Diligencias Digitales:

Luego de finalizado el procedimiento de adhesién y registro de
usuarios externcs autorizados, la Secretaria de Superintendencia
y el Departamento de Sistemas y Tecnologia de la Informacién,
deberén habilitar en el §.1.G.J. a las nuevas entidades adheridas
al Convenie de Colaboracién para trabajar con el Modulo de
Diligencias Digitales y comunicar a todas las dependencias
judiciales a medida gue nuevos organismos externos se adhieran
al Sistema de Diligencias Judiciales Electrénicas.

h) Oficios Digitales entre Organos Judiciales: Se podrd acceder

a estas comunicaciones digitales internas en todos los
organismos del Poder Judicial, a través del 5.I1.G.J., utilizande
la opcién “Diligencias Digitales”, donde accediendo a la
“Bandeja de Entrada”, cada dependencia podra recibir oficios
digitales de los demas oérganos del Poder Judicial y en la
“Bandeja de Salida” podra enviar diligencias y oficics digitales
a cualguier organisme jurisdiccional o administrative del Poder
Judicial, estableciende asi un tnico canal de diligenciamiento
de oficiocs, con entidades externas y entre dependencias

judiciales. El acceso para revisar las diligencias recibidas en
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dichas bandejas serd responsabilidad de cada organismo del Poder
Judicial. Las instrucciones de uso se encuentran detalladas en
los Anexos II y IIT: DILIGENCIAS DIGITALES - Manual de Usuario:
Confececidn, Firma y Diligenciamiento, y DILIGENCIAS DIGITALES -
Manual de Usuario: Recepcién Yy Respuesta, respectivamente,

La implementacién de esta funcionalidad sera a través del
Departamento de Sistemas vy Tecnologia de 1la Informacién, de
manera gradual y continua hacia todos los organismos del Poder
Judicial durante los préximos meses, de modo gue todos los
usuarios puedan ser capacitados adecuadamente en el uso de la
herramienta. & la fecha, las dependencias judiciales gue estén
trabajande con diligencias digitales, recibiendo requerimientos

y contestande los oficios en formato digital, son las siguientes:

= Tribunales de Familia

- Mesa General de Entradas, Estadistica y Registro

= Juzgados de Primera Instancia de Vielencia de Género

- Equipos Interdisciplinarios de Vielencia de Género

- Equipos Interdisciplinarios de los Tribunales de Familia
- Defensorias Civiles

- Defensorias de Nifios, Nifias, Adolescentes e Incapaces

- Juzgado Multifuerc de Libertador General San Martin

= Juzgado Multifuero de Perico

- Tribunales en lo Contencioso Administrativo

- Tribunales del Trabajo
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- Ministerio Pablico de la Defensa Civil

- Céamara de Casacidn Penal

- Cémara de Apelaciones y Control

- Tribunales en lo Criminal

- Juzgade de Ejecucidn de la Pena

- Juzgados de Control

- Departamento de Sistemas y Tecnologia de la Informacién
- Departamento de Mediacidn

- Departamento Médico

- Coordinacién de Juzgados de Paz

- Laboratorio Regional de Genética Forense

5°)- Oficios Digitales con transferencias a CAPSAP: Disponer gque

todas las dependencias Jjudiciales deberdn utilizar las
plantillas de oficios digitales dirigides al Banco Macre, a
través de las opciones habilitadas en el §.1.G.J., para informar
sobre todas las transferencias dispuestas por Art. 22. Inc. e
Ley 4.764/94 (del 6% sobre los honorarios regulades a los
abogados del fore local) y los montos que se transfieran en
concepto del Inc. b de la misma ley (3/1000 % del monto
demandado), gue se libren a CAPSAP, donde deberdn consignarse en
forma obligatoria los datos completos de cada Abogado (Nombre,
Apellido, Matricula), Numero de expediente (incluyendo la letra
inicial), Radicacidén, Monto gque se transfiere y Concepto,
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ic dispuesto por el Art. 22 de la Ley 4.764/94.

6°)- Invitar a adherir a esta modalidad de comunicacién digital
segura con el Poder Judicial, al Poder Ejecutivo de la Provincia,
al Poder Legislativo, Municipios y demds Organismos Publicos e
Institucicnes Privadas Provinciales y WNacionales, debiendo
formalizar su adhesién al Sistema de Diligencias Judiciales
Electrénicas conforme lo reglamentado en la presente acordada y

sus Anexos.

7°¢)- Registrar, agregar copia en autos, notificar, dar amplia
difusién y publicar por un (1) dia en el Boletin Oficial y en la

pagina web del Poder Judicial.
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CONVENIO DE DILIGENCIAS JUDICIALES ELECTRONICAS
ANEXO |

. en adelante el “Organismo” o la “Entidad Adherente”,
representada por ... reereeoy DINLLN® ey, €N SU CATACtET
A& o eiiviiiiiiiini., suscribe el presente convenio de adhesion al
sistema de DILIGENCIAS JUDICIALES ELECTRONICAS reglamentado mediante
Acordada ......../2022 del Superior Tribunal de Justicia -con su Instructivo
Reglamentario y Manual de Uso-, que en Anexo forman parte del presente convenio.

El Poder Judicial de la Provincia de Jujuy, a través de Secretaria de Superintendencia
y del Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacion, ofrece a los
usuarios habilitados en el Sistema Integral de Gestion Judicial S.1.G.J., el servicio
electronico de envio, recepcion y diligenciamiento de Oficios Judiciales entre
organismos del Poder Judicial y cualquier entidad externa, que suscriba su adhesion
al Convenio de Colaboracion de Diligencias Judiciales Electrénicas, segun el
cumplimiento de las siguientes pautas:

1. Domicilio electronico

Cualquier entidad externa al Poder Judicial podra constituir un domicilio electrénico en
el Sistema Integral de Gestion Judicial (SIGJ) con el objeto de recibir de manera digital
Oficios Judiciales enviados por los organismos jurisdiccionales y administrativos del
Poder Judicial de Jujuy, y responderlos de manera electronica a través de la misma
plataforma digital

El ingreso al Sistema Integral de Gestién Judicial podré realizarse desde cualquier
dispositivo con acceso a internet, accediendo al sitio web sigj.justiciajujuy.gov.ar y
utilizando un usuario y contrasefia habilitados por el Departamento de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion, todo ello conforma la identificacion electronica judicial
o cuenta de acceso al Sistemna.

2. Adhesién al convenio

El proceso de adhesion al convenio de diligencias digitales consta de tres etapas:

a) Solicitud de adhesién: El responsable del organismo solicitante, debe generar
una solicitud de adhesion mediante la carga del *formulario de adhesién al
convenio' (sigj.justiciajujuy.gov.ar/mentradas/diligencias/adhesion). Alli debe
consignar sus datos de contacto y los de la entidad interesada segun se detalla
en el Anexo |l
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b) Verificacion de la entidad solicitante y firma del Convenio: La Secretaria
de Superintendencia del Superior Tribunal de Justicia del Poder Judicial
corroborara los datos consignados en la solicitud de adhesion generada por la
entidad interesada. Cumplida y aprobada la verificacion se aceptara la solicitud
de adhesion. Finalmente, se celebrara con la Entidad Solicitante el Convenio
de Colaboracién de Diligencias Judiciales Electronicas.

¢) Habilitacion del Primer Usuario: Firmado el Convenio, el Departamento de
Sistemas y Tecnologias de la Informacion, proporcionara a la entidad adherida
-mediante un correo elecironico a la casilla consignada en la solicitud- un
nombre de usuario y contrasefia constituyendo el domicilio electrénico de la
entidad dentro del SIGJ.

3. Usuarios adherentes

Entre los servicios disponibles para entidades externas, el 5I1GJ brinda la posibilidad
de solicitar la creacion de nuevos usuarios con acceso al domicilio electrénico de la
misma o inhabilitar el acceso a usuarios adherentes activos, permitiéndole a la entidad
gestionar accesos a su Domicilio Electronico de diferentes usuarios personales con la
intervencion previa del Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacion.

4. Requisitos.

Es requisito para la asignacion de un Domicilio Electronico, la celebracion del
Convenio de Colaboracién de Diligencias Digitales y la confirmacion de los datos
ingresados por el interesado en el formulario de solicitud de adhesién, por parte de la
Secretaria de Superintendencia del Superior Tribunal de Justicia del Poder Judicial.

Debera también el titular del primer usuario y los de cada usuario adherente cumplir
los recaudos que se exijan por la Secretaria de Superintendencia, con la finalidad de
a correcta identificacion de los usuarios, la simplificacion y agilizacion de los tramites
y que sea tendiente a la seguridad y certeza de funcionamiento del Sistema.

5. Responsabilidad por el uso

£l nombre de usuario y contrasefia generados para acceder al Sistema y al domicilio
electrénico constituido por la entidad a la que representa, es personal, intransferible y
para uso exclusivo de su titular, y constituye una declaracion jurada de conformidad
con el presente documento para la utilizacién del sistema v su uso adecuado.

Al ingresar por primera vez el usuario debera cambiar su contrasefia por una de su
conocimiento exclusivo. La proteccion, resguardo y confidencialidad de la misma
quedaran bajo su entera responsabilidad, como asi también todas las acciones que
_se-redficen’en el Sistema Integral de Gestion Judicial empleando un nombre de
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usuario regisirado, serén atribuidas a la persona que tiene asignado el nombre de
usuario con el que se ingreso al sistema.

6. Baja

Los Usuarios con privilegios de administracién de Usuarios Adherentes a un Domicilio
Electronico, podran dar de baja en el Sistema, a los usuarios que consideren
procedente, por ejemplo por razones de desvinculacion de su cargo, con el fin de
preservar restringide y bajo su propia supervisién, el accesa al Domicilio Electrénico
provisto.

7. Deber de seguridad

El Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacién, mediante la tecnologia
de firma digital, firma electronica y auditorias de registros del sistema, garantizara el
uso exclusivo del domicilio electrénico por parte de su fitular y de los usuarios
adherentes habilitados tnicamente por parte de éste; como también la integridad de
la informacién contenida en todas las diligencias recibidas y las respuestas o informes
correspondientes, la identificacion del funcionario judicial o titular de |a cuenta firmante
y la dependencia judicial donde se originé cada documento.

DILIGENCIAS
8. Principio general

Las diligencias generadas por los érganos jurisdiccionales mediante el SIGJ seran
accesibles exclusivamente desde el Domicilio Electronico de la entidad de destino
constituido en el mismo Sistema de Gestién, mediante los usuarios vinculados al
mismeo.

9. Acceso al sistema

Se puede acceder al Sistema desde la pagina web del Poder Judicial bajo el dominio
www.justiciaiujuy.gov.ar desde la Seccién Plataforma Digital de Gestion Judicial o en
la direccién de internet hitps://sigj.justiciajujuy.gov.ar/ ingresando nombre de usuario
y contrasefa.

Para acceder a ver las diligencias se debe seleccionar la opcidn Bandeja de Entrada
del Menu Principal. El listado de diligencias se encuentra organizado en paginas y
ordenado por fecha de diligenciamiento, siendo las de orden superior, las Ultimas en
ser diligenciadas.

El SIGJ permite filtrar las mismas por diferentes criterios para facilitar la consulta de
diligencias, al seleccionar una en particular, se puede consultar el contenido completo
de la misma e incluso descargar una copia en un formato PDF
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10. Fecha de la notificacién

La notificacién se tendra por formalizada en el momento en que la diligencia esté
disponible en la bandeja de diligencias en el domicilio electrnico de la misma.

11. Recaudos

El procedimiento de diligenciamiento y respuestas, debe cumplir los siguientes
recaudos:

a) El Secretario o auxiliar administrativo tiene habilitada la opcion en el SIGJ para
generar las diligencias digitales destinadas a las entidades que se encuentran
adheridas al Convenio de Colaboracién de Diligencias Digitales

b) Luego de generadas las diligencias en el Sistema, los funcionarios judiciales de los
organismos jurisdiccionales, deben firmarlas utilizando firma electrénica generada en
el Poder Judicial,

¢) Una vez completado el proceso de firmas por parte de todos los funcionarios
intervinientes, desde el érgano jurisdiccional haran efectivo el diligenciamiento digital
de las mismas quedando estas automaticamente disponibles en el Domicilio
Electrénico de la entidad interviniente.

d) Las diligencias firmadas y enviadas, estaran disponibles para ser accedidas en
forma automatica desde el momento del diligenciamiento, para cualquier usuario
adherido al Domicilio Electrénico de la entidad correspondiente, quienes podran
visualizar el contenido completo de las mismas.

e) Segln el caso, los usuarios de las entidades externas podran confeccionar
respuestas o informes a las diligencias recibidas de modo de dar cumplimiento a lo
salicitado en las mismas por los érganos jurisdiccionales emisores de éstas.

f) Las respuestas confeccionadas deberan ser firmadas por los usuarios de la entidad
externa que correspondan antes de poder diligenciar la misma hacia el organismo
respectivo,

g) Las firmas tanto de diligencias como de sus respectivas respuestas o informes,
aseguran la integridad del documento, por lo que bajo ningln punto de vista podran
ser modificados una vez estampada la misma.

h) El sistema registra automaticamente en cada diligencia: Ia fecha de libramiento, los
datos de individualizacion de la causa, el organismo emisor, el destinatario de la
misma y.los funcionarios judiciales o usuarios de entidades externas que |a firmaron,
Eslos:datos se’podran constatar mediante la lectura desde un celular o dispositivo
ot SUPERS o
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mévil con un lector que permita validar y consultar el documento PDF generado,
leyendo el cadigo QR generado.

i) Los funcionarios o auxiliares de cada dependencia judicial, podran imprimir desde
el Sistema una copia del documento para ser agregado al expediente en soporte papel
si lo requieren

Disposiciones complementarias y transitorias
12. Contravenciones

Los contraventores a los deberes y obligaciones impuestos por la presente, y sin
perjuicio de su responsabilidad civil y penal, son pasibles de las sanciones que
aplicara el Superior Tribunal de Justicia para:

a) El personal del Poder Judicial, magistrados, funcionarios y empleados, con sujecion
a la Ley Organica y el Reglamento Interno del Poder Judicial

b) Los titulares de cuentas de entidades externas. quienes segun la naturaleza de la
falta cometida, podran sufrir la suspension de la cuenta y la prohibicién de acceso al
Sistema.

13. Casos de falla o funcionamiento irregular

En los casos de fallas o funcionamiento irregular del Sistema que lo tornen inoperable
o que no cumpla los niveles de seguridad adecuados, las diligencias podran ser
generadas en soporte papel o cualquier otra via que resulte idonea a los fines del
diligenciamiento seguin las disposiciones de los respectivos codigos procesales.

Esta disposicién podra ser adoptada por el juez o tribunal de la causa; o por el Superior
Tribunal de Justicia, el que decidira también si corresponde la suspension de plazos
procesales u otras medidas para garantizar el adecuado servicio de justicia

14. Auditoria del Sistema

La Fiscalia General del Superior Tribunal de Justicia junto al Departamento de
Sistemas y Tecnologia de la Informacion, propondran las medidas adecuadas para la
auditoria del Sistema, su pericdicidad y caracteristicas técnicas, para garantizar su
correcto funcionamiento, la seguridad de las comunicaciones y la proteccién de datos
de las mismas

Referentes institucionales

Las Partes designan como referentes institucionales para la gjecucion del presente
'COTYEnio.
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a) Por Poder Judicial de la Provincia de Jujuy: .. ....Presidente del S.T.J. ...........
b) Por Entidad Adherente:

En prueba de conformidad al convenio de adhesion, se firman dos ejemplares de un
mismo tenor y a un solo efecto, en la ciudad de San Salvador de Jujuy a los ............
dias del mesde ..........ccoeeee.. del @fio 2022,

Entidad Adherente
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Para acceder a la Bandeja de Salida de Diligencias Electronicas mediante el Sistema
Integral de Gestién Judicial (SIGJ) identifique en su mend principal 12 opcion

CONVENIO DE DILIGENCIAS JUDICIALES ELECTRONICAS

ANEXO Il

MANUAL DE USUARIO
Confeccién, Firma y Diligenciamiento

Bandeja de Salida dentro del grupo de opciones Diligencias y haga clic alli:

La bandeja le muestra un listado organizado de todas las diligencias generadas

Diligencias

Bandeja de Entrada
Colaborativas

La disposicion del ment puede variar segn el perfil de usuario que tenga en el SIGJ.

desde alguno de los organismos a los que su usuario se encuentra vinculado:

mw. Bandejs de Salida  pers. At | s o e o setssa . o 2ovim

Saurs SRaia

[
T2

okt e

Puede observar detalles basicos como la fecha de emision, de envio, destinatario,
firmas y estado actual de cada diligencia. Ademas, contiene opciones gue le permiten
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buscar y filtrar las diligencias recibidas segun varios criterios:
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Puede filtrar en su bandeja, diligencias por tipo, ni i de i
fima, y segnn haya sido respondida ono

estado, si tiena o no

Puede hacer clic en Nuevo Oficio para crear una nueva diligencia

Husvo Oficio
Wi Fecna
L RS
2185 | s |
Tﬁ
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Ref. Expte. NO C-143228/281% "CONTENCIOSD Iv0 DE PLENA JURISDICCION: JUAREZ, MARTIN €/ ESTADY
PROVINCIAL - PODER EJECUTIVO PROVINCIAL®
Taste
X Dm [FEES Fomaty .« Fuewn - Temate -
BT YU A-B- &L = pes=g £ 0= QY =
Al seéor geeome oel Banco Macro SA.
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AT TRES ML { 53000} & favor del DR,
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El formulario de ragistro de Oficios le permite ingresar nimero de oficio, fecha, destinatario, tipo de solicitud,
expediente, caratula y cuerpo del documento

Al ingresar un texto para el destinatario, el sistema le mostrara un listado de
coincidencias entre las que se destacan aquellas opciones etiquetadas con la leyenda
(admite oficios digitales), que indica que dicho destinatario utiliza el servicio de

Diligencias Judiciales Electronicas y podra recibir la misma y responderla, a través del
SIGJ.

DILIGENICIAS JUDICTALES ELECTRONICAS - Conleccion, Firma y Diligencismients - Manual de Usuario Rev 1 3
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<BANCD MACRD S 3 | nciadas por of orpano
FUNDACION BANCO MACRO i

MACRO SERVICIO S.RL.

MACROMEDIA inc.

MACROPHARMA 5.4,

MACROSA-CROTHERS MAQUINARIAS SACLF

SAHARA MACRODISCO
AET. LAPLE. - DOUD/UUDY LOISLULOUV. Lol oluLe

Los destinatarios con la leyenda “admite oficios digitales” estén adheridos al io de diligencias judiciales
electronicas.

Una vez confeccionada la diligencia, guardela haciendo click en Guardar y podra
verla en la Bandeja de Salida

|Fasha Eaviada Tips Pars Expadiants Firmas Extaso
[sasat A 22 e E) g s
R AT AENEANY et dn e FOATERER 1T et e | Pttt -

La diligencia se encusntra Pendiente de Firma hasta que sea firmada electrénicamente mediante |a firma
electrénica del SIGJ
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Haga clic en Ver para visualizarla en pantalla, el sistema le mostrara algo como esto:

PODER JUDICIAL DE LA PROVINGIA DE JUJuY

TRIBUNAL CONTENCIOSD ADMINISTRATIVO - BALA H - VOTALLA 3
Senacor Pérer N* 31 - San Sateador de Jiuy

Transierenca {Ley STEAME, A%t 22, ne £}
Ban Salvagsr oe Aiuy. 03 de maye de 2021

Hat, Exple. N* €.
PODER ESECUTIVO PROVINCIAL®

A pahor gerenvie ded Banes Maca SA.

__CUENTA_NUMERO__ CBU N _CBU_NUMERD,__ 1A EXENTO la suma ce PES0S CIENTD
DR __NOMBRE_2 mP

S oo pancutar b saudo 990

Observe que en la parte superior, aparecen varias opciones disponibles para la diligencia actual.

Haga clic en Firmar e ingrese su contrasefia de acceso al sistema para proteger el

documento con su firma y evitar que sea modificado:

Flrmar ®
Esta por firmar el registro y ya no podrd
modificanio
Para ingrese su clave de usuario!

]

| ;

Cangelar Flrmar

La contrasefta de acceso al SIGJ verifica su identidad

Fmma y Ditig - Manual de Usuano Rev. |2
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POOER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE JUIUY

TRIBUNAL CONTENCIOZO ADMINISTRATIVO - SALA 11 - VOCALIA 3
Sonacor Penes N*JT9 - San Salagos so fyguy 4
{
|
Ofcis weg1ns Transherensia (Lay $76454, A, 22, e ) i
San Sgivador oo Jujuy, 02 de mavo ge 2021 l
Rat. Expte. K* C- PLEMA JUAREZ, MARTIN Cf EF :1
«POOER 1
Al e geranie cal Bance Maco S A !
S |
erign 7 Sala k|
Mecaia 1. N CUENTA_NUMERD__ CBU N __COU_MUMEND__ VA EXENTC la suma ge PESDS CIENTO ;
% ART.22INC ) . _NOMBRE_ABOGADC_MP
= MATRICULA_ADDGADD__ . |
i
En OUD pamsular s sEues ans - 1
Frmaso por Gutenes. Valena - Secuion de Prmgra hatincs j

rvao: No amiadn
Aschivoy aciunias: 3n rshivos JEuNDE

Los d firmad con un codigo QR de verificacién de firmas que asegura la integridad del

mismo, de los archivos adjuntos y de las firmas que contiene

A continuacion, seleccione Enviar para diligenciar el oficio electrénicamente y dejarlo
disponible para el destinatario en su Bandeja de Entrada.

Fecha Envisde Tipe Pars Espegionte Fiemas Eatsza
0305202Y  DSS3-2021  Oficle 2185 A EZ ey IHLANIE Femedopor | Degatcmge | s
ThANE Guserrer
Maiena
A ATE IR el de TR £ oATEeRs A Eewtn s | Dt | e
El estado Diligenciado indica que el oficio esta disg para el d

Finalmente, la diligencia queda en estado Diligenciado, hasta que sea vista por el
destinatario, en cuyo caso cambiard a Notificado y la respuesta aparecera al lado

cuando el mismo responda a la solicitud.
DILIGENICIAS JUDICIALES ELECTRONICAS - Confeggidn, Firma v Diligenciamiento - Manual de Usuano Rey [
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CONVENIO DE DILIGENCIAS JUDICIALES ELECTRONICAS

ANEXO Il
MANUAL DE USUARIO
Recepcién y Respuesta

Para acceder a la Bandeja de Entrada de Diligencias Electronicas mediante el
Sistema Integral de Gestion Judicial (SIGJ) identifique en su menu principal la opcion
Bandeja de Entrada dentro del grupo de opciones Diligencias y haga clic alli:

Diligencias

Bandsjade Entrada:
Bandeja de Salida

Cnlahnrativas
L2 disposicion del meni puede variar segtn el perfil de usuario que tenga en el SIG).

La bandeja le muestra un listado organizado de todas las diligencias remitidas hacia
alguno de los organismos a los gue su usuario se encuentra vinculado:

Diligencias - Bandeja de Entrada | v v s 2 comioree o eom.. o] s o taseae
| Mumars  Fache el Lasddiens Tipa e Etada Apcianss |
L] AP TSN IARE1IIEE O 2aagac Su Freary BN B Vs b Desan 30 1 e w
1 st
e enmm mem Swowm O DT et s W |
1 tenm
i ARG 1 mn om e »
LETT )
£ RSN NS e Abmiens Pobles 9% 1y Dotanes Cad - Dpbeions Chi v ) Lado £
oz
| A0 tpandess D Wi Pk e ln Ewteras Gl - Deiismsa Sl 3 e "
RIS
3 mnsmg wnam e Mt Pibn s Gt G < Daataca O 43 i - |
] 1ara
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Puede observar detalles basicos como la fecha de emisidn, envio, remitente y
estado actual de cada diligencia. Ademas, contiene opciones que le permiten buscar
y filtrar las diligencias recibidas segiin varios criterios:

Hre of alicie ¢ entac By :l Estado... j mpu&a _-J Buzcw

Una vez que identifique una diligencia con la que quiera interactuar, haga clic en Ver
para visualizarla en pantalla, el sistema le mostrara algo como esto:

HE
ipeimic  Besbonsger Gemar

&

POOER JUDICIAL DE LA PROVINGIA DE JUJuy
ICODE LA oL - CIVIL N* 3
s M. Gamis N° 791 esguing Campero del Bama Gomd - San Spteadar de Juuy

Qticlp N°30 o
San Salvader g Jujuy. 12 de noverire &b 2020
A safior
Poiicia De L e
S DESPACHO:
L = auiera tenera s a Ministang

6 a D Cnstna Justez) a la seficen MANUELA AVILA 16634 AL pame!

dia ASM020 ahods 1700~

Firmaca per Rables, Matas Jose
Enviodo!

Fobies. Matas Jose (12-11-2020 12:54)
Katifcado:

Perez. Julign {12-11-2020 1205)
Arenivos sdjuries: Sin archives adiunios

Observe que en |a parte ior, ap varias opci ibles para la diligencia actual.

Seleccione la opcion Responder para acceder al formulario de respuesta:

DILIGENICIAS JUDICTALES ELECTRONICAS - Receficron v Respuesta - Manual de Usuario Rev. |
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Adjumtararchive 1 Examimar... | 19 5 selecoiond un achiva,

| Graandar

| Caneatar
Puede adj los archivos que i ios desde el ap
Examinar

o de Archives Adjuntos, haciendo clic en

Una vez completado el formularic, haga clic en el botén Guardar al final del mismo y

la respuesta quedara registrada en el sistema

g o FTIE WIDIEnGHE G ' LEoy e
i Civil N* 3 Leido Mo Respuesty 17-05-2021 (Pendiente)

e

o 1a Defensa Chvil

i Mlimielarin DRl s s Padanes Pl Mafanends Cl 805 1 e

Al lado de cada respuesta, se muestra el estado actual de la misma (Pendiente, Firmada o Enviada)

Ahora puede seleccionar la respuesta recién creada para acceder a las opciones de

la misma:
~BILIGENICIAS JUDICIALES ELECTRONICAS - Recepoion ¥ Respuesia - Manugl de Usuario Rev 1
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impsimér Modificsr Femar Frmastegussdes Ellmear

ferrar
Tribunal Contancioss Administrative - Saln 1|
Senagor Péms N° 319 - San Salvader & Jyuy
17 de marzo de 2021
Este o8 piar y pegar cesde texto davorits. agragar tormatas 3
cureva, gubmyndo v demis segun ko necetdn En eate 2380 3l 5o 50i0 un ejemplo, esle pamals os suhcenis.
Fimepn requeddas
Femmado: No frmate
Erviade: No enviado
adjunios:
1 5 7L
La vista muestra en la parte inferior, el estado de la resp v los i djuntos si los tuviera

Haga clic en Firmar e ingrese su contrasefa de acceso al sistema para proteger el
documento con su firma y evitar que sea modificado:

Firmar F

Estapnrﬂrrnarel rngtstray yxmpoa'a

modificaric
Para g su clave de
sesssstes
Cancelar Firmar

La contrasefia de acceso al SIGJ verifica su identidad.

SERTIFICO: Que la presente fowcope
ol as copla fiel 2l original que tengo & | viata
S.de Ju {0 1-ABR-2024-
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copiary pepar desde

Eirmas tequansing
Firnado por Gubemez. Lawearo Radl - 108

Los firmad tan con un codigo QR de verfficacion de firmas que asegura la intagridad del
mismo, de los archives adjuntos y de las firmas que contiens

Finalmente seleccione Enviar para diligenciar la respuesta digitalmente y dgjarla

disponible para el remitente de Ia diligencia.
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CONVENIO DE DILIGENCIAS JUDICIALES ELECTRONICAS

ANEXO IV

Formulario de Adhesién

Ingrese a www.justiciajujuy.gov.ar y haga clic en el recuadro con la opcion
SERVICIOS A ORGANISMOS EXTERNOS:

Uttimas Naoticizs

En el portal de servicios a organismos externos, identifique el apartado de
“Diligencias Judiciales Electrénicas” y haga clic en Ver Mas:

Plataforma Digital dgiGpstifs

les Electrénicas
12 con 4l Banso Macra, decde
wales, Comatas Cvies,
1s3rativa ¥ Tribunates de

o3 pueden genear rdenes.
o 50N auteeizadas par sUs

Sanvicio ehednico do e, respcion § dilgencramients dé
Gfigios Judic-pls #oins Depentencias o Pader Judicisl y
cualquinr entided extame. Gue Sescnbe s sdnElion 31
Cerwenia de Colaboracian de Ditgancias JuSeinis
Elcticricas

Amwder 85161
Maern

© Finalmente, ingrese en Formulario de Adhesion al Servicio
DILIGENICIAS JUDICIALES ELECTRONICAS - Foriml

o de Adhesion Rev |
ERTIFICO: Qus fa prasenis fowcdy:
Lo tango a la viswe

pasar /Y[

as copia fiel al of

" - PP |
3 S de



g

T L ot s T s b [N 0

38 copia niel al

S.S. de Jui

- Convenio de Diligencias Judiciales Electrénicas

ded Poder

o1, con fos que, & partr de s

Complete el Formulario y envielo para solicitar la adhesién al convenio:

Convenio de Diligencias Judiciales Electronicas

Formulario do Agheslon

Entidad

Razsn sociad * (=7

Responsable

Agpallidos y Hombrals cun -

* Datos.
I gua suscribe.

ol ponvico, segan Acordads XOU0I21

DILIGENIC)AS JUDICIALES ELECTRONICAS - Formulario de Adhesion Rev, |
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